Assistant(e) chiffrage H/F
Rhbéne-alpes

BTP RHONE pour son entité Installation et maintenance courants forts, courants faibles
Industrie, tertiaire, logements recherche son Service Chiffrage -BE :

Assistant(e) chiffrage H/F

Votre mission :

Vous serez en charge de :

Montage des dossiers (réponse appel d'offres, courriers, classement, etc...)
Préparation des dossiers techniques

Consultation des prix auprés des différents fournisseurs

Etablissement des tableaux de bord, des devis (reporting)

Edition des plans

Suivi des plateformes de consultation client / BOAMP

(Taches non exhaustives)

Votre Profil :

Niveau bac + 2, Expérimenté (2 ans) ou ingénieur débutant(e), organisé(e), rigoureux,
dynamique, et avec un bon contact relationnel

Aisance administrative et informatique (word, excel, optima)
Respectueux des procédures établies

Connaissance dans le domaine électrique souhaitable

Conditions d'emploi :

CDD a temps complet en région Lyonnaise pour remplacement d'une salariée en congé
maternité et congés payés.

Rémunération mensuelle : Entre 1800euros et 1900euros brut par mois suivant niveau
de qualification et expérience.

Poste a pourvoir de juillet 2016 a janvier 2017

Référence
16061712500

Date de publication
17/06/16

Entreprise
Btp Rhone
Région
Rhéne-alpes

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
-CDD
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