
Assistant Commercial H/F
Brignais, Auvergne-rhône-alpes  

  

Entreprise de 11 salariés basée dans l'ouest lyonnais (Brignais) et spécialisée dans les
métiers de la toiture, chaprente, éco-construction et plus généralement les métiers du
bois : terrasse bois, bardage, pergolas, abris de jardin, etc.

Nous recherchons un(e) :

Assistant Commercial H/F

Votre mission :

Vous serez en charge de :

- Suivi commercial : réponse aux appels de clients, prise de rendez-vous, suivi et relance
des devis réalisés, relance des factures impayées, gestion et suivi de l'enquête qualité
des clients, réalisation de devis simples, réalisation de statistiques sur l'activité
commerciale et clientèle

- Gestion de commandes simples (Velux par exemple)

- Gestion du planning de charge avec le conducteur de travaux : information client des
dates de démarrage des travaux

- Gestion de la mise à jour régulière des sites internet de l'entreprise et des pages
Facebook, gestion et suivi des newsletters, etc.

- Développement (Ossature bois) : organisation des journées portes ouvertes, des
salons, etc..

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation BAC+2 Assistanat, vous justifiez d'une expérience de 5 ans dans
un poste similaire.

Vous maitrisez parfaitement les outils bureautiques

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI à pourvoir immédiatement

Rémunération : selon profil et grille BTP

Basé à Brignais

  
  Référence
17010417220

Date de publication
04/01/17

Entreprise
Btp Rhone

Région
Auvergne-rhône-alpes

Ville
Brignais

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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