
ASSISTANT(E) DE GESTION PME/PMI H/F
Ivry Sur Seine, Île-de-france  

  

Nos activités principales sont le Conseil en Prévention Incendie, les missions de Maîtrise
d'oeuvre et de Coordination SSI dans le cadre des opérations de construction et plus
généralement de travaux dans les bâtiments.

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) DE GESTION PME/PMI H/F

Votre mission :

Véritable relais de la direction, votre mission sera de mettre en oeuvre tout ce qui est
nécessaire à la vie de la société, ce qui nécessite une grande polyvalence, une capacité
et une véritable volonté pour réaliser avec autant de talent un panel étendu de tâches,
toutes essentielles à la bonne marche de la société.

Votre Profil :

Débutant(e) titulaire d'un BTS ou justifiant d'une expérience d'au moins 3 ans dans un
poste similaire, votre formation ou votre expérience vous ont permis de développer
autonomie, analyse, sens de l'organisation et capacité de décision pour occuper le poste
polyvalent d'Office Manager au sein de notre bureau d'Ivry-sur-Seine.

Conditions d'emploi :

- Salaire : De 19000 à 23000 et euros / mois
Avantage(s) :
- Ticket repas
- Mutuelle

- Localisation : Ivry sur Seine

  
  Référence
17012418280

Date de publication
24/01/17

Entreprise
Batiss

Région
Île-de-france

Ville
Ivry Sur Seine

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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