
Gestionnaire marchés publics H/F
Rungis, Île-de-france  

  

Aménageur et constructeur, cette SEM, Gestionnaire de Patrimoine, située en Ile de
France, est aujourd'hui un acteur spécifique de par son activité.

Elle a pour objectif d'aménager, d'exploiter, de commercialiser et de dynamiser ce site
unique.

Dans le cadre d'une réorganisation, nous recherchons un(e) :

Gestionnaire marchés publics H/F

Votre mission :

Rattaché au Directeur Technique de l'Exploitation et de la Construction (DTEC), le
Gestionnaire Marchés Publics vient renforcer ses services en participant à la rédaction et
au contrôle des marchés inférieurs aux seuils fixés par le Comité des Marchés, dans le
respect de la procédure des achats en vigueur.

Dans le cadre de ses fonctions et dans un rôle de relais opérationnel de la Direction des
Affaires Juridiques, il conseille les services tant au stade de la passation que de
l'exécution des marchés, en leur apportant une assistance pour la définition des besoins
et le choix des procédures à mettre en ?uvre.

Il assure la vérification du montage et la validation des dossiers d'appels d'offres soumis
au Comité des Marchés.

Il soutient les services de la DTEC et un peu plus spécifiquement le service Gros
Entretien et Renouvellement, en se chargeant de la préparation des marchés, accords-
cadres ou marchés subséquents, en assurant la réception et l'ouverture des plis pour le
contrôle des pièces, lors de la préparation des séances d'ouverture de plis ou la
rédaction des comptes rendus.

Il assure la préparation et la transmission des documents de notification et gère
administrativement les marchés, suit le déroulement des procédures de passation des
marchés (courriers aux candidats, notes internes, rapports d'analyse, calages
techniques) et gère les dossiers soumis aux différents Comités internes.

Votre Profil :

Issu d'une formation supérieure de niveau Bac +3 minimum, le candidat a une
expérience significative d'au moins 6 ans à un poste similaire, au sein d'une Direction
technique dans le domaine du bâtiment, de la construction, de l'aménagement ou de
l'immobilier (SEM, ESH, EPA d'aménagement ou Collectivité territoriale).

Il a travaillé dans un environnement traitant un gros volume de dossiers et où
l'autonomie, la rigueur et la réactivité sont indispensables.

Il souhaite s'inscrire dans la durée au sein d'une équipe dynamique et en mouvement.

Conditions d'emploi :

Salaire : 35000.00? - 40000.00? an

Lieu : France, Île-de-France, Rungis

  
  Référence
17020109090

Date de publication
01/02/17

Entreprise
Hays Medias

Région
Île-de-france

Ville
Rungis

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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