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ARKEDIF est une agence d'Architecture fondée en 1987 et est basée à Nevers (58).

Composée de 8 collaborateurs et collaboratrices, l'agence ARKEDIF recherche
aujourd'hui dans le cadre de son développement un(e)

Ingénieur BTP très polyvalent H/F

Votre mission :

Votre fonction aura pour but de représenter l'atelier d'architecture auprès des clients.
Vous aurez à gérer vos opérations de l'élaboration des pièces écrites jusqu'à la fin du
chantier.
Vous maîtrisez les différentes phases des marchés publics et privés. Seront compris
dans votre mission :

- ordonnancement, pilotage et coordination des travaux, incluant la gestion
administrative et la gestion financière des chantiers :
- examen des dossiers, plans, notes administratives et techniques
- élaboration des différentes pièces du dossier d'appel d'offres, rédaction des pièces
écrites, cahier des charges, devis descriptifs et bordereaux quantitatifs estimatifs
- direction des études en relation avec les BET techniques, animation des réunions de
conception
- consultation des entreprises pour l'appel d'offres, analyse des offres reçues, conseil au
maître d'ouvrage sur le choix des entreprises et négociation tarifs, suivi budgétaire des
marchés, mise au point des dossiers marchés, établissement des ordres de services,
planning
- suivi de chantiers, vous assurez les rendez-vous de chantier, vous convoquez les
entreprises et établissez les comptes rendus de chantier, les situations de travaux, les
certificats de paiements et les avenants pour T.S., vous vérifiez les plans, OPR,
établissez les P.V. de réception, les DGD, D.O.E., vous veillez et assurez le respect des
plannings et des marchés d'entreprises, ainsi que le respect de la qualité, de la
réglementation et la sécurité
- établissement des tableaux d'analyse financière et des notes d'honoraires de maîtrise
d'oeuvre
- classement, archivage dossiers chantiers sont également compris dans votre mission.

Votre Profil :

Vous bénéficiez d'une expérience de 3 ans minimum, vous justifiez d'une première
expérience en conduite de chantiers, au sein d'un cabinet d'architecture, d'ingénierie,
d'économie de la construction, ou d'entreprise générale Tout Corps d'Etat.

Vous possédez une parfaite connaissance technique TOUT CORPS D'ETAT
BÂTIMENT, vous maîtrisez l'ensemble des réglementations en vigueur, avez la capacité
de piloter un chantier tant sur le plan technique qu'en termes de management des
entreprises.
Vous êtes dynamique, organisé(e), rigoureux(se), méthodique et autonome, vous
possédez des capacités rédactionnelles, avez un bon esprit d'équipe et devez faire
preuve de qualités relationnelles indéniables.

Vous maîtrisez les outils informatiques Microsoft, logiciels de bureautique tels que Word,
Excel...

Vous devez être titulaire du permis B
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Ingénierie
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- Temps plein
- CDI
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Conditions d'emploi :

Type de contrat : CDI - temps plein - à pourvoi immédiatement

Rémunération : 30 - 35 Keuros brut selon niveau de formation et expérience.

Poste basé à Nevers

Merci d'envoyer lettre de motivation et CV en cliquant sur le bouton \"Répondre à
l'annonce\"
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