Assistant(e) d'agence H/F
Paca

Société de désamiantage avec deux agence dans le département 13

Dans le cadre d'un remplacement, nous recherchons un(e) :

Assistant(e) d'agence H/F

Votre mission :

Vous aurez notamment en charge :

- L'accueil et la tenue du standard de I'agence
- La gestion du courrier entrant

- La rédaction des courriers sortant

Votre Profil :
Vous étes issue d'une formation BEP spécialisée en BTP.
Vous avez impérativement de 2 a 5 ans d'expérience dans le secteur BTP.

Vous avez de solides notions dans le domaine BTP.

Vos principales qualités sont : rigueur, méthode, dynamisme et ponctualité.

Les débutants sont acceptés si motivation.

Vous acceptez des déplacements exceptionnels.

Conditions d'emploi :
- Contrat : CDD pouvant déboucher sur un CDI
- Salaire : 1300 euros / mois

- Basé a : Chateauneuf-les-Martigues

Référence
17041315038

Date de publication
13/04/17

Entreprise
Vdd
Région
Paca

Ville

Secteur
Batiment

Type de contrat

- Temps plein
-CDD
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