ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F
Vaulx-en-velin (69), Auvergne-rhdne-alpes

Créé en 2012, le siege social de société DFD, situé a Gémenos dans les Bouches-du-
Rhéne, est en pleine croissance. Expertise, réactivité et qualité d'interventions : nos
équipes sont reconnues pour les opérations de déconstruction sélective, retrait
d'amiante, le déplombage et le traitement des déchets dangereux.

Nous recherchons pour notre site de Vaulx-en-Velin (69) un(e) :

ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F

Votre mission :
Vos missions seront :

D'assister le conducteur de travaux :

- Enregistrement des factures aprés validation par le conducteur de travaux

- Missions diverses en aide a la conduite de travaux : contrdle la réception des devis
- Etablissement des Rapports fin de travaux

- Etablissement et envoi des plans de retrait - PPSPS

- Suivi des déchets (BSDA retour décharge...)

- Vérification des classeurs chantiers

Ponctuellement, assister le chargé d'affaire :

- Impression des AO

- Remplissage d'info AO

- Préparation de Notes Techniques

- Préparation des classeurs vierges

- Transformation dossiers acceptés

- Mise en forme, rédactions des contrats (premiéres informations)

Votre Profil :

De formation supérieure, BTS, DUT ou autre ; vous avez une premiere expérience en
assistanat technique.

Vous possédez le sens du travail d'équipe et le sens des responsabilités, vous étes
organisée et réactive.

Vous étes reconnu(e) pour votre rigueur et votre implication.

A l'aise en informatique, vous avez un niveau avancé sous Excel et Word.

Vous intégrerez la nouvelle agence DFD Lyon en cours d'ouverture au sein d'une future
équipe jeune et soudée.

Conditions d'emploi :

Poste basé a Vaulx-en-Velin

Période d'intégration a prévoir au siége situé a Gémenos (13) : 1 a 2 mois.

Référence
17062316400

Date de publication
23/06/17

Entreprise
Dfd

Région
Auvergne-rhdne-alpes

Ville
Vaulx-en-velin (69)

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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