
GESTIONNAIRE ADMINISTRATION DES VENTES EXPORT H/F
Saint-denis, Ile-de-france  

  

Concessionnaire CATERPILLAR, Bergerat Monnoyeur recherche pour son département
ALGERIE un(e) :

GESTIONNAIRE ADMINISTRATION DES VENTES EXPORT H/F

Votre mission :

Vous aurez pour principales missions :

- Gérer les appels d'offre
- Renseigner les clients sur les délais et les prix.
- Etablir les offres commerciales
- Suivre et gérer les aides constructeur
- Assurer le traitement des contrats de vente et veiller au respect des conditions de vente
(prix, délais de livraison et conditions de paiement)
- Réaliser la gestion et le suivi des commandes fournisseurs
- Organiser et suivre l'expédition des commandes dans le respect des contraintes
administratives, légales et douanières
- Etablir les factures de vente, liste de colisage, et divers documents export (certificat
d'origine, conformité, qualité....)
- Contrôler et analyser les opérations de crédit documentaire et effectuer les remises en
banque des documents
- Contrôler les documents douaniers
- Procéder à l'analyse des coûts de revient des ventes et s'assurer du respect des
marges
- Gérer les litiges
- Mettre à jour les tableaux de suivi de votre activité

Votre Profil :

- Compétence commerciale et de gestionnaire
- Compétence relationnelle : sens du service et du travail en équipe
- Compétences en Anglais et en bureautique (notion Word et Excel maîtrisé)
- Rigueur, organisation et réactivité

Vous disposez d'une expérience dans un poste similaire.
Postulez !

Conditions d'emploi :

Le poste est basé à Saint-Denis (93) proche du métro ligne 13 et gare de Saint-Denis,
au sein d'un parc paysagé et sécurisé.

Un parking et un restaurant d'entreprise sont à votre disposition sur le site.

Vous souhaitez intégrer une équipe jeune et dynamique au sein d'une entreprise
familiale. La bonne humeur et le professionnalisme qui y règnent font de notre société un
endroit motivant pour travailler et exprimer ses talents.

Rejoignez nous !

  
  Référence
17090712300

Date de publication
07/09/17

Entreprise
Bergerat Monnoyeur

Région
Ile-de-france

Ville
Saint-denis

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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