
SECRETAIRE COMPTABLE H/F
Paris 11e, Île-de-france  

  

Implantée en Région parisienne, depuis 37 ans, RS LOCATION est une société de
location de matériels et outillages spécialisée dans le matériel de peinture, enduit et
ravalement.

Sa notoriété est fondée sur la qualité de son service et la disponibilité et l'entretien
rigoureux de son matériel.

Dans le cadre de notre accroissement d'activité, nous recherchons pour notre agence de
Paris 11ème un(e) :

SECRETAIRE COMPTABLE H/F

Votre mission :

Vous serez en charge du secrétariat administratif et du secrétariat comptable :

- Création des comptes fournisseurs
- Enregistrement de facture
- Rapprochements bancaires
- Relance d'impayés
- Suivi de dossier (assurance,...)
- Accueil
- Courrier
- Classement / archivage

Votre Profil :

Ayant de bonnes connaissances en comptabilité et à l'aise avec les chiffres, vous
justifiez d'une expérience de 2 à 3 ans minimum dans un poste similaire.

Votre sérieux et votre rigueur, ainsi que votre parfait sens de l'organisation, vous
permettront de respecter les procédures internes et de les développer afin d'optimiser
votre fonction

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

Rémunération : 1.500 euros net. Ce salaire peut évoluer en fonction de la motivation et
de l'implication de la personne retenue.

Poste basé à notre agence de Paris 11è

Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation en cliquant sur : Répondre à l'annonce

  
  Référence
18012217500

Date de publication
22/01/18

Entreprise
Rs Location

Région
Île-de-france

Ville
Paris 11e

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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