
ASSISTANT(E) ETUDES & PROJETS COMMERCIAUX H/F
Montreuil, Île-de-france  

  

La société MARTEAU est un acteur majeur depuis plus de 50 ans en traitement de
façades sur la région parisienne, la Normandie et la région Sud Est / PACA.

Avec un chiffre d'affaires national de plus de 30 millions d'euros, elle intervient sur les
lots ravalement, ITE et bardage auprès de syndics de copropriétés, collectivités
publiques, promoteurs immobiliers et de grands comptes. La réalisation de projets aussi
exemplaires que prestigieux, la capacité à s'adapter aux exigences de ses clients, la
polyvalence de ses compétences avec un bureau d'études performant, font qu'elle est
reconnue en Ile-de-France et sur ses agences nationales.

Pour notre siège social de MONTREUIL (93), nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) ETUDES & PROJETS COMMERCIAUX H/F

Votre mission :

- Réception et impression des mail d'appels d'offres

- Enregistrement sur CRM des demandes avec mise à jour des fiches clients

- Envoi des devis et appels d'offres (courriers, mails, dossiers transferts ou plateformes
de réponses numériques)

- Etablissement de petits devis (travaux complémentaires) sur logiciel Multidevis
(formation interne assurée)

- Secrétariat courant : Courrier, mails, classement, archivage

- Préparation et organisations des manifestations clients et invitations

Votre Profil :

Vous avez déjà exercé une activité similaire dans d'autres entreprises du Bâtiment ou
Maitre d'oeuvres (prérequis indispensable)

Vous maitrisez parfaitement les outils bureautiques Pack Office

Vous appréciez le travail en équipe au sein d'une PME dynamique et soudée

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

Rémunération selon votre profil

Poste basé à MONTREUIL (93)

  
  Référence
18031618270

Date de publication
16/03/18

Entreprise
Sas Marteau

Région
Île-de-france

Ville
Montreuil

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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