
ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F
Paris, Île-de-france  

  

L'entreprise BASTIEN & TREBULLE, située dans le XVIème arrondissement de Paris,
fondée en 1880 est adhérente au GCCP, ancienne Chambre Syndicale de Couverture
Plomberie Chauffage depuis 1933.

UNE ENTREPRISE FAMILIALE

Fondée en 1880, l'entreprise BASTIEN, ancienne maison Le Bey, a vu passer dans ses
locaux, 3 rue Gros à Paris 16ème, quatre générations de chefs d'entreprise.

En effet, créée par Monsieur Le Bey, cette entreprise - dont l'activité principale était déjà
la couverture et la plomberie - est reprise par son neveu André Bastien au début des
années 30.

En 1960, Robert Bastien reprend l'établissement, et après quelque quarante années
d'activité, passe le flambeau à son fils Edouard dès 1997.

Aujourd'hui, la société se compose de 40 salariés, experts en plomberie, couverture et
chauffage.
Couvrant les trois corps d'état, elle est depuis les années 70, spécialisée dans la
réalisation de salles de bains clé en main .

Dans le cadre d'un remplacement, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F

Votre mission :

Sous l'autorité de Valérie :

Comptabilité
Toutes les semaines :
- Tous les lundis préparation de la réunion et des relances à faire dans la semaine
- Vérification des feuilles jaunes et saisie
- Relances
- Suivi Réaction

Tous les mois :
- Saisie des factures fournisseurs/frais généraux/caisse
- Règlements fournisseurs après contrôle
- Rapprochement bancaire
- Travaux en cours
- Rentabilité + tableau EB
- classement

Fin de mois :
- préparer enveloppes de paye
- feuilles jaunes, pour le mois suivant
- mise à jour du tableau des heures supplémentaires

Trimestre :
- Préparation des dossiers Réaction
- Envoi des attestations aux syndics

Suivi des dossiers sous-traitants
Devis, factures, relances.

  
  Référence
18041011420

Date de publication
10/04/18

Entreprise
Bastien-trebulle

Région
Île-de-france

Ville
Paris

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

                               1 / 2



Dossier Qualibat
Déclaration assurance

Et toutes tâches annexes liées à ce poste.

Votre Profil :

De formation Bac pro minimum, vous avez impérativement au moins 5 ans d'expérience
dans un poste similaire.

Vos principales qualités sont l'Exigence, la Rigueur et l'Esprit d'équipe

Les débutants sont acceptés si motivation

Conditions d'emploi :

CDI - à pourvoir immédiatement

Salaire 25keuros brut/an pour 39h/semaine.

Poste basé à Paris
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