
Gestionnaire Administration des Ventes H/F
Villeneuve La Garenne, Île-de-france  

  

Leader indépendant sur le marché de l'ingénierie française, CET Ingénierie met, au
service de ses clients, plus de 50 ans de savoir-faire et des solutions techniques
innovantes adaptées à la spécificité de chaque projet.

Nous axons notre pérennité et notre développement sur nos valeurs humaines et le
respect de nos engagements. La recherche de l'innovation et du toujours mieux
alimentent l'esprit curieux de nos collaborateurs et créent des liens solides avec nos
partenaires.

Nous recherchons un(e) :

Gestionnaire Administration des Ventes H/F

Votre mission :

- Réceptionner les demandes de facturation de l'ensemble des services (en moyenne 80
factures/mois)
- S'assurer de la facturation de l'ensemble des contrats - vérifier les encours et alerter les
managers
- Emettre les factures et les envoyer
- Effectuer les clôtures mensuelles dans l'outil informatique (Pythagore)
- Vérifier, à l'échéance, le paiement des factures par les clients et mener les actions, qui
s'imposent (relances clients, analyses de contrats/factures)
- Comptabilité clients : saisir les règlements / justifier les comptes clients / Suivi de la
sous-traitance externe

Votre Profil :

De formation Bac+2 type BTS commerciale/gestion PME/PMI ou DUT technique de
commercialisation ou équivalent.

Conditions d'emploi :

Localisation : VILLENEUVE LA GARENNE

  
  Référence
18072413360

Date de publication
24/07/18

Entreprise
Cet Ingénierie

Région
Île-de-france

Ville
Villeneuve La Garenne

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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