AIDE COMPTABLE H/F

. S E T Villeurbanne (69), Auvergne-rhéne-alpes
Eﬂ‘ﬂonﬂm!

Société située au coeur de la région lyonnaise et spécialisée dans la CVC Chauffage,
Ventilation, Climatisation, recherche afin d'accompagner sa croissance sa ou son :

AIDE COMPTABLE H/F

Votre mission :
Directement rattaché(e) a la Comptable, vos principales missions :

- Etablir la facturation et les situations de chantiers clients (travaux d'installation, de
dépannage et contrats d'entretien).

- Suivre les encaissements et les dossiers clients et effectuer les relances clients

- Etablir les notes de frais du personnel et préparer les imputations comptables

- Rapprocher les factures fournisseurs avec les bons de commande et bons de livraison.
- Préparer les réglements fournisseurs en fonction des échéances

- Rédiger et mettre en page diverses correspondances

Votre Profil :

Titulaire d'un Bac Pro Comptabilité minimum et/ou BTS Comptabilité

Vous justifiez, de préférence, d'une premiére expérience réussie dans le secteur du BTP
Vous maitrisez le pack office et internet, vous avez un bon rédactionnel

Vous étes rigoureux(se), vous avez le sens des priorités.

Votre dynamisme et votre sens du service sont attendus pour accompagner et faire
fructifier le développement de la société.

Conditions d'emploi :

CDI temps plein (35 H/semaine)
Rémunération : 1.700,00 bruts + intéressement

Poste basé a Villeurbanne (69)

Rejoignez une entreprise dont I'objectif est de grandir ensemble et faites-nous parvenir
votre CV et lettre de motivation a CV en cliquant sur \"Répondre a I'annonce\".

Référence
18092614490

Date de publication
26/09/18

Entreprise
Set Environnement

Région
Auvergne-rhdne-alpes

Ville
Villeurbanne (69)

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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