
ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) H/F
Paris 8e, Île-de-france  

  

La société ROUSSEL STORES est une entreprise familiale plus que centenaire, en
pleine phase de transformation et jeune d'esprit ! Les belles énergies sont les
bienvenues pour que notre PME très atypique entame du meilleur pied possible sa
phase de croissance dans le 3ème millénaire.

Dans le cadre de ce développement, nous recherchons un(e) : 

ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) H/F

Votre mission :

Vous aurez pour mission principale de formaliser nos offres commerciales et faire le lien
avec les clients.

Le coeur du travail consiste au chiffrage et à la rédaction des devis. La mission
comprend également l'accueil des clients, en boutique et au téléphone, avec un rôle de
conseil et de prise de RDV avec les commerciaux. Elle s'étend plus généralement à
l'administration des ventes.

Vous assurez le suivi des affaires et guidez les clients tout au long de leurs projets
(enregistrement des commandes, lien avec l'atelier pour le suivi de l'avancement, lien
avec la comptabilité pour la facturation).

Votre Profil :

Formation :
BTS Gestion ou secrétariat

Les qualités requises pour le poste sont :
- La rigueur et l'organisation pour une mission qui exige de la précision
- Polyvalence pour une mission multitâche
- Un très bon relationnel
- Idéalement un goût pour le secteur, typé BTP à tendance déco ? !

Compétences requises :
- Utilisation des logiciels bureautique : Word et Excel à minima

Compétences complémentaires appréciées (mais non discriminantes) :
- Connaissance du monde du store, de la fermeture, ou du BTP
- Langues étrangères : anglais (bonnes notions)
- Progiciels de gestion d'une manière générale, ELCIA en particulier
- Logiciels PAO (photoshop) et Métier (Autocad)

Conditions d'emploi :

Type de contrat : CDI
Horaires : Du mardi au Vendredi 9h30-18h30 et le samedi 10h-18h30, soit 39h30 par
semaine
Rémunération à négocier selon profil
Prime de 100 euros / mois pour le travail du samedi.

Poste basé à Paris 8ème (à 10 minutes de l'étoile et 15 minutes de Saint Lazare. Métro
Etoile ; Georges V ou Saint Philippe du Roule.)

  
  Référence
19022816560

Date de publication
28/02/19

Entreprise
Roussel Stores

Région
Île-de-france

Ville
Paris 8e

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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