
Agent de location immobilière H/F
Grenoble, Rhône-alpes  

  

Notre client, un cabinet d'administrateurs de biens localisé au centre ville de Grenoble,
recherche un(e) :

Agent de location immobilière H/F

Votre mission :

Vous gérez la mise en location des biens à louer (vous disposez d'un portefeuille de 450
lots).

Vous traitez les demandes de location, organisez des visites avec les futurs locataires,
constituez des dossiers de candidature, rédigez les baux et faites des rendez-vous pour
les signatures de contrats.

Vous établissez aussi les états des lieux (entrées et sorties), traitez les dédites, les
décomptes définitifs après les états des lieux et gérez les ordres de services des
travaux.

Enfin, vous mettez en ligne la publicité, communiquez avec les administrations, gérez les
mailing, etc.

En raison de la petite taille du cabinet, vous participez également à diverses assistances
dans le cabinet (standard, classement, courrier, pointage).

Votre Profil :

De formation Bac 2 minimum en droit, en gestion ou en administration, vous disposez
d'une première expérience d'au moins 2 ans dans le domaine de l'immobilier locatif.

Vous avez une bonne maîtrise des outils bureautiques (la connaissance du logiciel ICS
est un plus).

Vous êtes dynamique, autonome, réactif et avez une bonne capacité relationnelle et
organisationnelle.

Conditions d'emploi :

Salaire : 26000- 27000 euros / an

Poste basé à Grenoble

  
  Référence
19040516040

Date de publication
05/04/19

Entreprise
Hays Medias

Région
Rhône-alpes

Ville
Grenoble

Secteur
Matériel Btp

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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