
COMPTABLE FRAIS GENERAUX H/F
Vaugneray (69), Auvergne-rhône-alpes  

  

MITS est une entreprise spécialisée dans les travaux de constructions Métalliques,
Couverture Bardage, ... en neuf et rénovation.

MITS conçoit, fabrique et pose !

Implantée à Vaugneray (69) MITS continue de se développer.

Aujourd'hui, nous recherchons un(e) :

COMPTABLE FRAIS GENERAUX H/F

Votre mission :

- Saisie des frais généraux
- Saisie des banques et états de rapprochement
- Saisie des frais de déplacement et gestion des déplacements (réservation)
- Saisie des ventes contrôle et rapprochement avec l'ERP
- Préparation bilan avec la responsable
- Gestion des cessions de créances Dailly et de la trésorerie
- Déclaration de TVA sur encaissement
- Revue des clients douteux
- Standard téléphonique 1 jour par semaine soutien
- Gestion des achats frais généraux (commandes timbres-fournitures)
- Contrôle des factures pro-forma avec les commandes pour mise en paiement
- Aide à l'assistante travaux pour diverses tâches

Liste non exhaustive

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation Bac 2 / 3 en Comptabilité, vous justifiez de 5 ans minimum
d'expérience sur un poste équivalent.

Vous êtes autonome

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI à temps partiel (28h), avec une fin de journée à 18h le lundi ou le jeudi
pour tenir le standard
Poste à pourvoir ASAP
CCN bâtiment
Salaire brut : 14 à 15 euros / heure à définir selon expérience

Poste basé à Vaugneray (69)

  
  Référence
19072412240

Date de publication
24/07/19

Entreprise
Mits

Région
Auvergne-rhône-alpes

Ville
Vaugneray (69)

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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