
ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F
Vaugneray (69), Auvergne-rhône-alpes  

  

AVN, société de l'Ouest Lyonnais basée à VAUGNERAY, fabriquant de matériel
industriel, recherche un(e) : 

ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F

Votre mission :

Attentif aux directives de son supérieur hiérarchique et des différents intervenants,
intéressé par les tâches confiées, l'assistant(e) apportera son savoir-faire et son
attention sur les missions suivantes :

- Saisie comptable, fournisseurs, clients, od, trésorerie.
- Suivi des règlements fournisseurs,
- Suivi des règlements clients : relance,
- Suivi du tableau de bord de trésorerie,
- Suivi des frais de déplacement,
- Facturation clients,
- Déclaration de TVA,
- Télédéclaration (ex : IS),
- Divers travaux administratifs et classement

Votre Profil :

Doté des qualités suivantes :
- Rigueur,
- Dynamisme,
- Travail en équipe,
- Ponctualité,
- Réfléchi,
- Investissement personnel,

Connaissances requises : Excel, Word, EBP Compta PME

Conditions d'emploi :

Base horaire : 35h ou 39h hebdo.
Salaire à définir suivant expérience.
Poste à pourvoir de suite

Localisation : Vaugneray (69)

  
  Référence
19121909420

Date de publication
19/12/19

Entreprise
Avn

Région
Auvergne-rhône-alpes

Ville
Vaugneray (69)

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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