
Chargé d'affaires Maîtrise d'Oeuvre (H/F)
Maitrise , Île-de-france  

  

ATELIERS 28, agence d'Architecture et de Maîtrise d'oeuvre d'Exécution pour des
programmes de logements, de bureaux et de commerces qui compte aujourd'hui 11
collaborateurs dont 2 ingénieurs et 6 architectes recherche pour son agence un(e) : 

Chargé d'affaires Maîtrise d'Oeuvre (H/F)

Votre mission :

Sous l'autorité directe du gérant de la société, vous aurez les responsabilités suivantes :

- Réalisation des synthèses des études de l'ensemble des intervenants en phase DCE
- Réaliser les pièces écrites nécessaires pour la phase DCE au côté de l'économiste de
la construction de la société
- Assistance pour la passation des contrats de travaux avec la MOA.
- Suivi, synthèse et visa des documents d'exécution.
- Assurer le pilotage des travaux et l'encadrement des entreprises.
- Organisation des réunions de chantier.
- Organisation des réunions de coordination, des études et suivi de procès-verbal.
- Suivi financier des projets de la conception au DGD.
- Assurer le suivi administratif des opérations.
- Reporting mensuel, financier et technique.
- Suivi du planning travaux et gestion documentaire (plans, note de calcul...)

En somme, vous serez responsable des études et des travaux qui vous seront confiés
depuis la conception jusqu'à leur réception en étant garant de leur qualité et dans le
respect des délais et des coûts.

Votre Profil :

De formation BAC +2 avec expérience (1 ans et plus) vous justifiez d'une expérience
professionnelle à un poste similaire acquise en bureau d'études ou entreprise, et de
connaissances techniques dans le domaine du logement et du tertiaire.

Maîtrise des règlements de la construction.

Maîtrise des Outils informatiques : REVIT, AUTOCAD, WORD, EXCEL, PROJECT

Votre sens de l'écoute, votre rigueur et vos aptitudes à travailler en équipe vous
permettront de réussir à ce poste. Vous faites preuve de réactivité, de rigueur,
d'autonomie, d'aisance relationnelle, complété d'un bon sens de l'organisation afin de
pouvoir anticiper et résoudre les problèmes posés.

Conditions d'emploi :

CDI, Poste à pourvoir immédiatement
Rémunération à déterminer selon le profil et l'expérience du candidat

Poste basé à Saint-Ouen. Déplacement sur chantiers en IDF.

Merci d'envoyer votre CV en cliquant sur "Répondre à l'annonce"

  
  Référence
20032409263

Date de publication
24/03/20

Entreprise
Ateliers 28

Région
Île-de-france

Ville
Maitrise

Secteur
Ingénierie

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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