
ASSISTANT ACHAT H/F
Veurey, Auvergne-rhône-alpes  

  

PME de plus de 100 personnes, spécialisée dans le secteur de l'aménagement urbain
TP et paysager en Rhône Alpes depuis près de 50 ans

Dans le cadre de son développement, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT ACHAT H/F

Votre mission :

Mission : vous épaulez le service achats dans la recherche permanente de l'optimisation
des achats dans le respect des objectifs environnementaux, sécuritaires et financiers de
l'entreprise.

Responsabilité Opérationnelles :

• Lance les approvisionnements matières auprès des fournisseurs référencés en fonction
des informations données par les Conducteurs de Travaux et suivant l'avancement des
affaires
• Collecte les informations techniques nécessaires à la réalisation des achats pour les
devis
• Etudie les dossiers en respectant les délais de remise de prix
• En lien avec le référent achats consulte les fournisseurs référencés à partir du
déboursé du devis chantier en recherchant le meilleur rapport qualité / prix
• Tient les conducteurs de travaux informés des délais de livraison de façon régulière
(met en place un process de reporting)
• Relance les fournisseurs afin de respecter les délais chantier
• Gère les commandes de leur création au règlement fournisseur (incluant la saisie des
factures fournisseurs en collaboration avec le service comptabilité)
• Gère les demandes d'avoir et relance les fournisseurs si besoin
• Gère l'inventaire en lien avec le magasinier
• Reçoit et valide les livraisons en l'absence du magasinier
• Gère le logiciel de carburant

Responsabilités techniques :

• Connait la règlementation technique et les normes en vigueur.
• Transmet les documents et informations techniques nécessaires aux Conducteurs de
Travaux.
• Intègre et planifie immédiatement toute modification de prix.
• Est en contact avec le Bureau d'Etudes Technique du siège, pour optimiser les coûts
d'achats et prendre des décisions permettant d'améliorer la rentabilité

Votre Profil :

Professionnel des achats, vous possédez une expérience réussie d'au moins 5 ans dans
le TP.
Autonomie, rigueur et sens du relationnel sont indispensables
Vous êtes en capacité de créer et suivre un tableau de bord et assurer une mission de
reporting.
Vous êtes titulaire de bac pro à bac +2.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI

  
  Référence
20042309311

Date de publication
23/04/20

Entreprise
Pme Spécialisée Dans Le
Secteur De L'aménagement
Urbain

Région
Auvergne-rhône-alpes

Ville
Veurey

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Salaire : 2300 euros / mois

Localisation : VEUREY
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