
ASSISTANT(E) ADV - MAINTENANCE H/F
Vaugneray, Auvergne-rhone-alpes  

  

Société de l'Ouest Lyonnais basée à VAUGNERAY, spécialisée dans les domaines de la
transitique et du conditionnement, recherche son (ou sa) assistant(e) administration des
ventes attaché(e) à la Maintenance.

Dans le cadre d'un remplacement, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) ADV - MAINTENANCE H/F

Votre mission :

Au sein de l'équipe du Service Maintenance, l'Assistant(e) Administration des ventes
aura en charge les missions suivantes :

- Gestion de la ligne téléphonique dédiée à la maintenance
- Planification et suivi des maintenances préventives et curatives
- Suivi des commandes de pièces détachées, des interventions
- Etablissement des contrats de sous-traitance
- Facturation
- Actions commerciales sur le développement du réseau partenaires,
- Mise à jour des conditions tarifaires
- Suivi des affaires d'installation en SAV
- Divers travaux administratifs.

Doté(e) d'un excellent relationnel, le (la) candidate aura à coeur de développer la relation
commerciale aussi bien avec les clients qu'avec notre réseau des partenaires de la
société.

Le (la) candidate pourra être amené(e) à participer aux évènements commerciaux
organisés par la société dans le cadre de son travail de communication en interne et en
externe (réunions, salons, veille et mise à jour sur les réseaux sociaux et notre site
internet, notes d'information …)

Votre Profil :

Formation: Bac +2 souhaitée
Pour ce poste, une expérience de 2 ans est demandée

Maîtrise du pack office impérative, utilisation des réseaux sociaux professionnels
fortement appréciée

Les + du poste :
Un poste en réseau avec tous les services et nos partenaires extérieurs
Un cadre agréable et dynamique

Conditions d'emploi :

Type d'emploi : Temps plein, CDI
Salaire: en fonction de l'expérience

Localisation : VAUGNERAY

  
  Référence
20050709231

Date de publication
07/05/20

Entreprise
Avn

Région
Auvergne-rhone-alpes

Ville
Vaugneray

Secteur
Electricité Et Maintenance

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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