
Assistant(e) d'Agence (H/F)
Saint Michel Sur Orge (91), Île-de-france  

  

Vous recherchez un métier qui conjugue rythme, variété, et perspective d?évolution
Rejoignez-nous !

Locamod est un acteur majeur du marché de la location d'engins, de bases vie et
d'échafaudages pour les secteurs du BTP, de l'industrie et des services.

Dans le cadre de son développement, nous recherchons un(e) :

Assistant(e) d'Agence (H/F)

Votre mission :

Au sein de l'agence de location, vous aurez en charge les activités suivantes :

- Accueil physique et téléphonique,
- Initier les ordres de préparation et de transport aux intéressés,
- Etablir les contrats de location, facturer et assurer le recouvrement de factures,
- Relancer les devis,
- Réaliser les actions de type mailing promotionnel,
- Assurer la fidélisation, le suivi et le développement des comptes clients existants,
- Prospecter régulièrement et développer les comptes de nouveaux clients,
- Appliquer la stratégie commerciale de l'Entreprise,
- Réaliser les travaux administratifs nécessités par l'entreprise.

Votre Profil :

Vous êtes curieux et avez envie de vous former au sein d'un environnement dynamique.

Vous avez un bon sens du relationnel et aimez le travail en équipe !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDD (6 mois /remplacement d'un congé maternité)
A pourvoir dès que possible
Rémunération : entre 2300 et 2400 euros brut

Lieu : SAINT MICHEL SUR ORGE (91)

  
  Référence
20052010000

Date de publication
20/05/20

Entreprise
Locamod

Région
Île-de-france

Ville
Saint Michel Sur Orge (91)

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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