
Responsable administratif et comptable H/F
Paris, Île-de-france  

  

Notre client est une TPE familiale de quatre personnes issue de la promotion
immobilière.

Afin d'accompagner la croissance de son chiffre d'affaires, il recherche un(e) :

Responsable administratif et comptable H/F

Votre mission :

En relation directe avec le Directeur Général, vous occupez un rôle de Responsable
Administratif et Comptable complet.

Vous reprenez les tableaux de gestion comptable et en assurez les démarches de
saisie, le bilan et la liasse fiscales sont établies par un cabinet d'expertise comptable
avec lequel vous interagissez.

Votre périmètre comprend la gestion comptable d'une quarantaine de SCIs. Après avoir
mené une étude de faisabilité vous implémentez un progiciel comptable et en
développez les processus associés.

Véritable référent des problématiques de gestion de bilan, vous mettez en place de
nouveaux tableaux de pilotage avec le Directeur Général. Vous êtes également
l'interlocuteur direct des acteurs banquiers.

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation initiale en gestion/comptabilité, vous justifiez d'une expérience
professionnelle réussie de plus de 5 années à ce type de poste.

Une expérience dans une TPE immobilière ou en cabinet comptable est primordiale.

Capable d'optimiser des processus comptables, vous êtes doté d'une excellente force
collaborative.

Votre vision transversale, votre capacité à hiérarchiser vos missions et votre polyvalence
vous permettront de mener à bien vos missions.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : 45 Keuros - 50 Keuros / an

Lieu : Paris-1er-Arrondissement

  
  Référence
20091617570

Date de publication
16/09/20

Entreprise
Hays Medias

Région
Île-de-france

Ville
Paris

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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