
Assistant(e) polyvalent(e) BTP H/F
Villemomble, Île-de-france  

  

TJFR a fêté cette année ses 40 ans en tant que PME dans le secteur du BTP. Nous
intervenons sur les ouvrages de reprise en sous-oeuvre, infrastructure et égoûts. Notre
but est d'apporter notre expertise et notre savoir-faire à nos clients le tout de manière
disponible et professionnelle

Nous recherchons un(e) :

Assistant(e) polyvalent(e) BTP H/F

Votre mission :

Gestion du poste client :
- gestion des appels et courriels clients,
- gestion de l'ouverture et du suivi administratif des affaires clients,
- gestion de la facturation,
- collaboration avec les conducteurs de travaux,
- gestion des relances de facture clients,
- collaboration avec la comptabilité.

Votre Profil :

Vous avez de préférence au moins 5 ans d'expérience dans le secteur BTP.

Rigoureux, organisé, motivé, autonome, bonne communication orale et écrite, bonne
compréhension de l'écrit et du juridique, calculs, vérification des calculs et relecture,

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : Entre 2000 et 2300 euros / mois

- Ticket repas
- Mutuelle
- Epargne salariale
- Formation

Poste basé à VILLEMOMBLE

  
  Référence
20092118000

Date de publication
21/09/20

Entreprise
Tjfr

Région
Île-de-france

Ville
Villemomble

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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