
Comptable gestion locative (H/F)
Metz, Grand-est  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement, accompagne les candidats dans leurs recherches
d'opportunités sur l'ensemble du Grand-Est. Afin de mieux répondre à vos enjeux, tous
nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité.

Nous recherchons un(e) :

Comptable gestion locative (H/F)

Votre mission :

Vos missions seront les suivantes :

Une partie comptabilité gestion locative :
- Comptabilisation extraits bancaires,
- Encaissement des chèques,
- Gestion des prélèvements,
- Gestion des paiements (Locataires, propriétaires, syndic, CAF...)
- Établissement des rapprochements bancaires
- Saisie des factures
- Paiement des factures
- Contacts téléphoniques
- Traitement des comptes rendu de gestion
- Traitement des récapitulatifs des revenus fonciers
- Contacts téléphoniques
- Contrôle et transmission des comptes mensuels à comptabilité générale du cabinet
- Contrôle des balances

Une partie gestion des charges locatives :
- Contrôle, saisie des charges de copropriétés (syndic interne et externe)
- Pointage des comptes,
- Régularisation annuelle des charges locatives
- Gestion des taxes d'enlèvements des ordures ménagères.

Votre Profil :

Le profil recherché :
- BTS Comptabilité
- Une première expérience réussie dans l'immobilier serait un atout supplémentaire

Conditions d'emploi :

Poste à pourvoir en CDI proche de Metz.
13ème mois
Horaires : Horaires 8h15-12h15 13h15-17h30 (16h30 le vendredi)

  
  Référence
21030517170

Date de publication
05/03/21

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Metz

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               1 / 1

http://www.tcpdf.org

