
Gestionnaire locatif et syndic (H/F)
Nancy, Grand-est  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement, accompagne les candidats dans leurs recherches
d'opportunités sur l'ensemble du Grand-Est. Afin de mieux répondre à vos enjeux, tous
nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité.

Nous recherchons pour l'un de nos clients un(e) :

Gestionnaire locatif et syndic (H/F)

Votre mission :

Les missions du poste se composent en deux parties :

- Gestion locatives sur un portefeuille de 350 lots : prospecter et développer le
portefeuille client, effectuer des visites des biens, la rédaction des baux, état des lieux
entrées et sorties, la relation avec les locataires et les propriétaires, et le traitement des
demandes, suivre les travaux, suivre les dossiers sinistres.

- Gestion du syndic composé de 10 copropriétés : Préparer, convoquer et tenir les
conseils syndicaux et assemblées générales, tenir la comptabilité de la copropriété,
garantir la mise en oeuvre des décisions d'Assemblées générales, visiter régulièrement
les copropriétés, répondre aux différentes demandes des copropriétaires, assurer le lien
avec les prestataires, demande de devis, suivi des travaux, gérer les sinistres

Votre Profil :

- Première expérience dans le domaine de l'immobilier
- autonomie et bonne présentation demandée
- qualités de rigueur, d'organisation et sens de l'écoute et du service client
- maîtrise informatique exigée (la maitrise du logiciel Crypto est important).

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nancy (54)

  
  Référence
21041414200

Date de publication
14/04/21

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Nancy

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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