
ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F
Sainte Genevieve Des Bois, Île-de-france  

  

SERBACO S.A.S, est spécialisée dans les travaux de bardage, étanchéité,
couvertures... et est basée à Sainte Geneviève des Bois (91).

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) TECHNIQUE H/F

Votre mission :

Assistant Travaux : il/elle sera amené(e) à assister les conducteurs travaux, gérer les
PPSPS, inspection communes, contrat sous-traitance, PV de réception.

Déclaration de sous-traitance

Gérer les contrats d'entretien, prévenir clients avant intervention.

Administratif : élaborations des devis, factures, situations de travaux avec avancement,
DGD, relance factures impayées

Gestion des cautions, DGD, DOE

Classement , archivage, gestion des mails.

Votre Profil :

Vous avez des connaissances dans le domaine du bâtiment et justifiez de 2 à 5 ans
d'expérience dans un poste équivalent.

Conditions d'emploi :

Contrat CDI à temps plein
Possibilités d'embauche à temps partiel

Poste basé à SAINTE GENEVIEVE DES BOIS

  
  Référence
21110409573

Date de publication
04/11/21

Entreprise
Serbaco

Région
Île-de-france

Ville
Sainte Genevieve Des Bois

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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