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METALEPI a été créée en 2014 par Monsieur Vallenton, fort d'une expérience accomplie
de plus de 10 ans dans le domaine de la serrurerie métallerie menuiserie.

METALEPI est reconnue pour ses qualités relationnelles, professionnelles et sa
réactivité.

Elle intervient à tous les stades du projet, de la conception à l'installation.

Les clients de METALEPI sont les Maitres d'ouvrages er divers groupes du BTP, publics
ou privés, qui réalisent des opérations de construction ou de rénovation, de bâtiments
industriels ou administratifs, d'aérogares, de centres commerciaux, de musées,
d'hôpitaux, d'écoles, etc..

Dans le cadre de notre développement, nous recrutons un(e) :

CHARGE D’AFFAIRE BTP H/F

Votre mission :

En lien direct avec le directeur de la société, vous gérez les chantiers qui vous sont
confiés de A à Z.

A ce titre, vos missions seront les suivantes :

Suivi des Affaires :
• Montage des dossiers des affaires en commande,
• Elaboration, contrôle et mise au point technique des plans de fabrication avant
fabrication,
• Négociation et préparation des commandes des fournisseurs et des sous-traitants,
• Mise au point et suivi du planning fabrication et pose pour l'activité,
• Organisation et suivi des chantiers attribués par le Directeur de Société,
• Contrôle et vérification des ouvrages installés suivant respect des DTU et des règles de
l'art,
• Respect de la rentabilité financière par affaire,
• Respect des délais,
• Contrôle des factures fournisseurs et sous-traitants,
• Préparation des factures ou situation mensuelles de travaux,
• Préparation des bilans de chantiers,
• Chiffrage des en-cours trimestriel,

Suivi des Clients :
• Visites commerciales des clients attribués par le Directeur de Société,
• Visites commerciales des nouveaux clients,

Etudes :
• Suivi des élaborations des devis,
• Respect des dates de remises de devis,
• Consultation des fournisseurs et/ou des sous-traitants,
• Réponse aux dossiers d'appel d'offres attribués par le directeur de la société,

Qualité :
• Mise à jour de la documentation technique
• Respect des règles d'assurance qualité
• Vérification et contrôle de l'état du stock magasin et de sa bonne tenue,
• Vérification et contrôle de la bonne tenue de l'atelier et de ses outils de production
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Sécurité :
• Vérification et contrôle du respect des règles de sécurité sur les chantiers ainsi que
dans l'atelier,
• Vérification et contrôle du respect des règles d'hygiène en vigueur, et mesures
préventives à la COVID-19 suivant préconisation de l'OPPBTP.

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation BTS en façade du bâtiment ou équivalent, vous justifiez de 10 à
15 ans d'expérience dans le BTP.

Maitrise d'Autocad et des outils bureautiques.
Si besoin, formation de mise à niveau des logiciels informatiques : Suite MS Office -
Autocad

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération : 3.800 euros brut / mois
Avantages :
- Voiture
- téléphone
- Primes panier
- Mutuelle PROBTP

Poste situé à Chilly-Mazarin
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