_ Assistant commercial BTP (H/F)
REVNRBEININ Bicrne, Hauts-de-france

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique. Nous recherchons pour I'un de nos clients, entreprise de BTP
dynamique spécialisée dans la menuiserie, un ASSISTANT COMMERCIAL BTP H/F.

Nous recherchons un(e) :

Assistant commercial BTP (H/F)

Votre mission :

L'entreprise répond a divers projets, aussi bien publics que privés, dans de nombreux
domaines : sportif, tertiaire et ERP, hospitalier, industriel, commerces.

Sous la responsabilité du dirigeant et en relation avec les chargés d'affaires et les
conducteurs de travaux, vous serez en charge des différentes taches inhérentes au bon
fonctionnement des chantiers :

- Secrétariat / Administration

- Accueil, gestion du standard et des appels entrants

- Rédaction des PPSPS, DOE et contrats de sous-traitance

- Gestion administrative de la flotte de véhicules

- Réalisation des commandes et contrdle des livraisons

- Création de supports commerciaux afin de mettre en avant l'entreprise

- Préparation des salons

- Gestion des réseaux sociaux de l'entreprise

- Traitement des piéces administratives

- Relances téléphoniques

- Veille sur les appels d'offres (outil de veille)

- Analyse des contrats et dossiers : planning, pénalités...

Votre Profil :
De formation min BAC 2, nous recherchons une personne dynamique/pro-active,
autonome et rigoureuse, disposant d'une expérience minimum de 2 ans sur un poste

similaire en entreprise du batiment/ travaux publics.

Une appétence pour le domaine du BTP et la relation commerciale sera un vrai plus.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Bierne (59)

Référence
21123118480

Date de publication
31/12/21

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Bierne

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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