_ GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE - Boulogne-sur-Mer (H/F)
SEVNRRSIIN Boulogne-sur-mer, Hauts-de-france

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Harry Hope recrute pour son client, réseau immobilier présent sur tous les métiers de
l'intermédiation immobiliere, un(e) :

GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE - Boulogne-sur-Mer (H/F)

Votre mission :
Vos missions seront les suivantes :

- Gestion administrative des assemblées générales et des conseils syndicaux

- Veiller a entretenir une relation de qualité avec les clients ; veiller au respect du
réglement de la copropriété, prodiguer des conseils juridiques aux clients, accueillir
physiquement ainsi qu'au téléphone les copropriétaires.

- Contribuer a la gestion technique courante des immeubles : visites réguliéres,
anticipation et prévision des travaux, négociation avec les prestataires, etc.

- Superviser et contréler le suivi des dossiers

- Représenter les copropriétés : dans le cadre de procédures judiciaires, médiation,
actes notariés de disposition, rédaction des contrats de personnels d'immeuble,
recrutements de personnels, licenciements et sanctions, contréles inopinés des
personnels d'immeuble....

- Assurer la responsabilité de la gestion des personnels d'immeuble

Vous évoluerez dans une enseigne nationale qui a a coeur la réussite des projets
immobilier de ses clients. Passion, bienveillance, éthique et expertise rythment le
quotidien de leurs collaborateurs. L'entreprise vous offrira un parcours de formations
personnalisé et la variété des missions proposées - au sein d'équipes a taille humaine -
vous permettra de devenir expert dans votre domaine.

Votre Profil :

Vous recherchez un CDI dans la région de Boulogne-sur-Mer. Vous possédez
idéalement une formation Bac 2 dans le domaine de I'immobilier et une expérience d'au
moins 2 ans est aussi fortement appréciée.

Vous maitrisez la |égislation sur la copropriété, vous connaissez les termes techniques
du batiment et vous avez quelques notions en comptabilité.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire selon profil

Lieu : Boulogne-sur-Mer (62)

Référence
22011314200

Date de publication
13/01/22

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Boulogne-sur-mer

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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