_ COMPTABLE DE COPROPRIETES (H/F) - Bailleul
REVWNNBEINN Baillcul, Hauts-de-france

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique. Nous recrutons pour notre client, agence familiale de la métropole
Lilloise, basé a Bailleul un/e :

COMPTABLE DE COPROPRIETES (H/F) - Bailleul

Votre mission :

Au sein du service Syndic de copropriété de I'agence, vous étes chargé(e) de la gestion
administrative et comptable des immeubles confiés par les clients syndicat de
copropriété et ASL.

Rattaché a un gestionnaire de copropriété, vous prenez en charge la gestion
administrative et comptable des résidences dans le cadre de leur activité

Syndic .

En cette qualité, vous étes le garant de la bonne tenue de la comptabilité courante et
financiére des mandats, de la fiabilité des comptes et du respect des procédures
internes auprées du client dans le respect de la Iégislation et des régles comptables et
fiscales.

Cette responsabilité inclut :

- L'édition et le pointage des états bancaires (balances, journaux, rapprochements
bancaires)

- La saisie, imputation et paiement des factures

- La saisie des reglements

- Le lettrage des comptes

- La cléture des comptes annuels

- La gestion, la communication et I'encaissement des appels de fonds

- La relation avec les prestataires externes

- La relation avec la clientéle (réponses aux différentes sollicitations sur les questions
comptables)

- La gestion et le suivi du recouvrement amiable des charges

- L'établissement des mutations

Cette entreprise vous offre :

- La solidité d'une marque solidement implantée sur son territoire et reconnue pour sa
qualité de services

- Des formations réguliéres et a forte valeur ajoutée, adaptée a votre plan de carriére
- Une belle ambiance de travail ou le bien-étre des collaborateurs prime

Votre Profil :

Pédagogue et soucieux de la satisfaction client, vous étes leur interlocuteur privilégié sur
les questions comptables.

Vous informez avec diplomatie et pédagogie les copropriétaires sur les différentes
questions pour lesquelles ils vous sollicitent.

Une réelle disponibilité ainsi qu'un sens relationnel aigus sont indispensables pour
réussir a ce poste.

Disposant d'une formation en comptabilité ou gestion immobiliere (type BTS, licence pro
ou DUT), vous justifiez d'une premiére expérience professionnelle de 2 ans minimum en
comptabilité.

Référence
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Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Bailleul

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI




Rigueur, autonomie, réactivité et sens des priorités sont des aptitudes qui vous
caractérisent.

Vous souhaitez travailler dans un cabinet dynamique avec un fort développement.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Lille (59)
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