
ASSISTANT COMMERCIAL H/F
Melun, Île-de-france  

  

Organisation professionnelle qui représente 4000 entreprises du bâtiment et des travaux
publics de Seine-et-Marne. Le service Emploi de la FFB Île-de-France EST (BTP77) aide
ses adhérents, entreprises de BTP en Seine et Marne à recruter leurs nouveaux
collaborateurs sur tous les métiers.

Entreprise générale de second oe“uvre, peinture, ravalement, revêtement de sol, vitrerie,
menuiserie et plâtrerie située à Vert Saint Denis recrute un(e) :

ASSISTANT COMMERCIAL H/F

Votre mission :

Mise à jour et gestion du site internet, présentation des chantiers en cours ou finis, des
évènements
Réalisation de photo
Gestion et mise à jour des différents réseaux sociaux
Repérer les appels d'offres sur Spigao et divers site, validation du Bureau d'étude et de
la Direction
Répondre aux sollicitations des clients, demande de devis et rendez-vous, gestion du
planning des devis
Préparation des dossiers administratifs (PPSPS, dossiers des ouvrages exécutés,
organigrammes ; mémoires technique
Rattaché à la direction, l'assistant commercial travaille en étroite collaboration avec les
chargés d'affaire et le bureau d'étude.

Son objectif est d'être un facilitateur et d'épauler l'équipe composé de 9 personnes dans
leurs missions respectives

L'assistant commercial se trouve en relation régulière avec l'ensemble des équipes
opérationnelles, les différents services ainsi que les donneurs d'ordre privés ou publics.

Votre Profil :

- Vous êtes titulaire d'un BTS assistant de gestion, BTS assistant de manager,
management des unités commerciales ou d'une expérience de 5 ans dans ce domaine.

- Rigoureux, organisé et réactif, vous avez un sens aigu du service et du contact.

-Vous appréciez le travail en équipe

- L'organisation, le respect des procédures ainsi que des consignes de sécurité sont
impératifs.

- Permis B souhaité

Conditions d'emploi :

CDD de remplacement congés maternité dès fin mars 2023.
Salaire : Négociable

Lieu : Melun

  
  Référence
22062416080

Date de publication
24/06/22

Entreprise
Federation Btp 77

Région
Île-de-france

Ville
Melun

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               1 / 1

http://www.tcpdf.org

