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REVNNHEININ Toulouse, Occitanie

Cabinet de recrutement

Référence
22081111370

Date de publication
Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs 11/08/22

recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et Entreprise

zone géographique. Harry Hope

Nous accompagnons actuellement notre client, agence immobiliere située a Toulouse, Région
dans le cadre de son recrutement de Comptable syndic de copropriété H/F. Cette Occitanie
structure exerce en effet les métiers de syndic de copropriété et également location,
gestion locative et transaction immobiliere. Ville
Toulouse
Nous recherchons un(e) :
Secteur

. Immobilier
Comptable Copropriétés (H/F) - Toulouse
Type de contrat

- Temps plein
Votre mission : - CDI

Vous intervenez au sein d'un trindme avec une Assistante de Copro ainsi qu'un
Gestionnaire de Sydinc.

Vos principales missions sont les suivantes :

- Renseignement de la clientéle et fournisseurs (téléphone, e-mails, courriers)
- Saisie de factures, encaissement, reprise des écritures comptables

- Tenue, préparation et cléture d'exercices comptables, présentation des exercices
comptables aux copropriétaires

- Relation avec la banque, rapprochement bancaire

- Traitement comptable des modifications de RCP

- Gestion et traitement des compteurs individuels

- Précontentieux, recouvrement et échéanciers

- Préparation et analyse des budgets annuels des immeubles

- Tenue comptable des décisions d'assemblées générales

Votre Profil :
- Titulaire a minima d'un Bac+2 en comptabilité, vous bénéficiez d'une expérience

réussie d'au moins 2 ans en comptabilité de copropriétés
- Vous combinez rigueur, ponctualité, bonne gestion du temps et sens organisationnel

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Toulouse (31)
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