
COMPTABLE AUXILIAIRE H/F
Nanterre, Île-de-france  

  

ISOFIS c'est la rencontre de deux amis passionnés d'aménagement intérieur et
partageant les mêmes valeurs. Depuis nos débuts, les associés ont guidé nos
collaborateurs pour qu'ils donnent le meilleur d'eux-mêmes. Et cela passe notamment
par leurs conditions de travail : favorisant les échanges tout comme la concentration, en
toute bienveillance.
La démarche d'accompagnement d'ISOFIS auprès de ses clients repose sur ces mêmes
principes. Nous concevons et aménageons pour nos clients des espaces de travail à leur
image évolutifs et adaptés à leur culture d'entreprise.
Notre Team Ofis est composée d'architectes, de décorateurs et de chefs de projet prêts
à relever tous les défis.
Vous souhaitez participer à la réalisation de beaux projets ? Le tout dans une
atmosphère de travail agréable et bienveillante.
Vous serez accueillis au sein d'une équipe dynamique, le tout dans des locaux taillés sur-
mesure pour évoluer dans de bonnes conditions.

Nous recherchons un(e) :

COMPTABLE AUXILIAIRE H/F

Votre mission :

Rattaché(e) à la responsable administrative et financière vos missions seront les
suivantes :
• Gestion des facturations clients
• Relance des impayés clients
• Contrôle des factures fournisseurs en vérifiant les bons de commande
• Mise en signature des factures fournisseurs
• Saisie des règlements fournisseurs en fin de mois
• Elaboration et suivi des budgets annuelles
• Elaboration des tableaux de trésorerie
• Saisie comptable diverse
• Gestion de l'inventaire du matériel de l'entreprise
• Suivi des process internes
• Réalisation de tâches administratives diverses
• Classement et archivage des documents

Le service comptable est composé de deux salariés en alternance.

Votre Profil :

• Sens de l'organisation et rigueur
• Maîtrise du Pack Office
• Bonnes capacités rédactionnelles
• Discrétion, tact
• Bonne présentation orale et écrite
• Réactivité
• Bonne analyse ainsi qu'un esprit de synthèse

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI
Salaire selon profil

Poste basé à Nanterre

  
  Référence
22102015050

Date de publication
20/10/22

Entreprise
Isofis

Région
Île-de-france

Ville
Nanterre

Secteur
Bâtiment Second Oeuvre

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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