_ Aide comptable gestion locative H/F - Nantes
REWNRBSIIN Nantes, Pays-de-la-loire

Cabinet de recrutement

Référence
22111413020

Date de publication
Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs 14/11/22

recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et Entreprise
zone géographique. Notre client, entreprise familiale et indépendante actrice du grand Harry Hope
Ouest avec plus de 10 agences recherche son/sa :
Région
Pays-de-la-loire
Aide comptable gestion locative H/F - Nantes
Ville
Nantes
Votre mission :
Secteur
Vous serez rattaché au responsable de la comptabilité gérance. Ainsi vous aurez pour Batiment
missions :
i Type de contrat
1- LA COMPTABILITE FOURNISSEURS : - Temps plein
-Saisie des factures, -CDI
-Réglements de factures,

-Saisie des contrats,

-Classements des factures apres paiement,

-Mise a jour de la base fournisseur (changement d'adresse, RIB...)

2- LE SUIVI COMPTABLE D'UN PORTEFEUILLE DE CLIENTS INVESTISSEURS :
-Encaissement des chéques, virements et prélevements,

-Réponses aux courriers simples des propriétaires et locataires,

-Mise a jour de la base propriétaire et locataire (changement d'adresse, e-mail...)

Votre Profil :

Vous étes autonome, communiquant et vous adorez travailler en équipe, vous disposez
d'une premiére expérience dans ce domaine.

Enfin, la connaissance du secteur immobilier et de la comptabilité sont des atouts
supplémentaires.

Votre candidature sera étudiée en toute discrétion.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nantes (44)
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