
ASSISTANT(E) du BTP H/F
Neuilly Plaisance, Île-de-france  

  

Fondée en 1958, la MIROITERIE RAISON assure grâce à son savoir faire un travail de
qualité sur tout type de produits verriers.

Sa clientèle se compose d'Architectes, particuliers, syndics de copropriétés et
entreprises, et, intervient sur du remplacement de casse de tout produit verrier, doubles
vitrages, miroirs, fusing du verre, création de mobilier en verre, création de crédence de
cuisines...

La MIROITERIE RAISON est implantée à Neuilly-Plaisance (93), les interventions se
font en Ile de France.

Aujourd'hui la MIROITERIE RAISON recherche un(e) :

ASSISTANT(E) du BTP H/F

Votre mission :

Rattaché(e) au gérant de la société, vous assurez les missions suivantes :

- Traitement des emails (demandes de devis, commandes, suivi de chantiers …)
- Etablissement des commandes, devis et factures sur logiciel BATAPPLI (formation
possible)
- Suivi retard règlements
- Relance prospects
- Relations fournisseurs

Votre Profil :

Au moins 5 années d'expérience en tant qu'Assistant(e) ou Secrétaire dans le secteur du
BTP.

La pratique du Portugais et/ou Espagnol est un plus
Idéalement vous pratiquez le logiciel BATAPPLI (formation possible)

Conditions d'emploi :

Contrat CDI 35h
Rémunérations selon compétences et expérience entre 1700 et 2000euros nette

Poste basé à Neuilly Plaisance (93)

  
  Référence
22111709590

Date de publication
17/11/22

Entreprise
Ddsv Miroiterie Raison

Région
Île-de-france

Ville
Neuilly Plaisance

Secteur
Bâtiment Second Oeuvre

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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