SECRETAIRE TECHNIQUE H/F

Bw Bobigny, fle-de-france

Depuis 35 ans, en ile de France, la société BMV Miroiterie Bitton propose a ses clients :

- Des menuiseries aluminium, métallerie, acier, inox,
- Fermetures de béatiments et stores de qualité

Elle est reconnue pour son sérieux et le travail soigné qu'elle propose a ses clients et a
ses prescripteurs.

BMV cherche actuellement un(e) :

SECRETAIRE TECHNIQUE H/F

Votre mission :

- Accueil téléphonique et physique
- Gestion des mails

- Devis

- Facturation

- Suivi des dossiers

Votre Profil :

Vous justifiez d'au moins 3 ans d'expérience dans une entreprise du batiment.

Vous maitrisez les logiciels Ciel et Sage.

Conditions d'emploi :
Contrat : CDI 39h

Rémunération : entre 1.800 et 2000 euros brut par mois, négociable selon qualification
Avantages : Mutuelle, Tickets resto

Poste situé a Bobigny

Référence
22120609520

Date de publication
06/12/22

Entreprise
Miroiterie Bitton (bmv Bitton-
miroiterie-vitrerie)

Région
Tle-de-france

Ville
Bobigny

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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