
Chargé(e) d'accueil service syndic et gestion locative (H/F) - Nancy
Nancy, Grand-est  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Chargé(e) d'accueil service syndic et gestion locative (H/F) - Nancy

Votre mission :

Pour un acteur incontournable du marché immobilier français. Proximité, innovation et
qualité du service sont les valeurs que nous portons à travers nos collaborateurs et nos
métiers : syndic de copropriété, gestion locative, location et transaction.
Au coeur de l'agence, vous êtes le premier interlocuteur des clients en qualité d'hôte
d'accueil.
Vous êtes en charge de :
- Accueillir les clients en agence.
- Gérer le standard téléphonique et transmettre les communications aux différents
services.
- Apporter votre soutien sur des tâches administratives.

Votre Profil :

Plus que votre diplôme, c'est votre sens du service et votre relationnel qui vous
permettront de vous épanouir sur ce poste.
Un bon sens de l'organisation et des capacités rédactionnelles vous permettront
d'accompagner l'équipe dans les différentes tâches administratives.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nancy (54)

  
  Référence
22120714310

Date de publication
07/12/22

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Nancy

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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