_ GESTIONNAIRE LOCATIF (H/F) - Reims
H arry H A Reims, Grand-est

Cabinet de recrutement

Notre client Leader dans son domaine, recherche prét a travailler a Reims un/e :

GESTIONNAIRE LOCATIF (H/F) - Reims

Votre mission :

Au sein d'une équipe de 4 gestionnaires et d'un technicien de maintenance, vous serez
accompagné d'une responsable d'agence dans la gestion de votre portefeuille !

- Gestion administrative : gestion des demandes de visites, prospection locale,
classement des dossiers locataires, vérification de solvabilité, contacts locataires et
propriétaires, suivi des impayés, traitement des dépots de garantie, gestion des
livraisons...

- Gestion terrain : visites des biens, états des lieux d'entrées et sorties, médiation,
vérification d'entretien des logements...

- Gestion des maintenances des logements : déclencher les demandes nécessaires
durant la vie du bail, contacts services techniques, prestataires, remplacement du
mobilier et des équipements...

- Autres : étre le référent de I'équipe aupres de la Manager (poste évolutif sur du
management), recherches et veille sur l'activité, propositions d'amélioration, rédaction de
courriers types, participation active aux nouveaux process...

Votre Profil :

- Organisation et rigueur
- Dynamisme

- Ténacité et fermeté

- Polyvalence

- Ecoute et disponibilité

- Sens de la performance
- Esprit d'équipe

Conditions :

- Permis de conduire

- Anglais

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire a partir de 1800 euros bruts - selon profil et évolutif

Lieu : Reims (51)

Référence
23022215050

Date de publication
22/02/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Reims

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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