
Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Villenave-d'Ornon
Villenave-d'ornon, Nouvelle-aquitaine  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

HH recrute pour son client, une agence immobilière familiale basée près de Bordeaux
un(e) :

Gestionnaire de copropriétés (H/F) - Villenave-d'Ornon

Votre mission :

Il/elle sera en charge de la gestion des immeubles pour le compte des copropriétaires
(administratif, juridique, comptable et technique).
En tant qu'interlocuteur principal, vous devrez répondre aux réclamations courantes des
copropriétaires.
Vous assurez les visites, le suivi des prestataires de services, la souscription des
contrats d'entretien et d'assurance.
Vous assurez la gestion des gardiens, employés d'immeubles.
Vous gérez les litiges, établissez et contrôlez les budgets, vérifier les comptes et mettez
en place les procédures de recouvrement + suivi.
Vous définissez et programmez les travaux et conseillez les copropriétaires afin
d'assurer sa maintenance technique.

Votre Profil :

Vous disposez de solides compétences juridiques et techniques,
Vous faites preuve d'une organisation et d'une rigueur sans faille,
Vous savez gérer et apaiser les conflits, disposez d'un excellent relationnel,
Vous êtes en mesure d'animer et diriger des réunions de copropriété,
Vous maîtrisez les outils informatiques et logiciels métiers et bureautiques,
Vous savez écouter et identifier les priorités et les urgences,
Persévérant, malgré les difficultés et rester positif quel que soit les situations

Vous savez vous adapter avec souplesse, patience et réactivité aux situations ou
imprévus,
Vous avez le sens de la créativité afin de mettre en place des approches originales

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Villenave-d'Ornon (33)

  
  Référence
23022415050

Date de publication
24/02/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Villenave-d'ornon

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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