
Gestionnaire de Copropriété (H/F) - Bordeaux
Bordeaux, Nouvelle-aquitaine  

  

Bonjour, je suis Amanda votre consultante en immobilier et aujourd'hui je vous propose
un poste en copropriété chez l'un de mes clients Bordelais.

Société d'administration de biens présente sur l'ensemble du territoire avec des services
complets en syndic de copropriété, gestion locative, location et transaction.

Nous recherchons un(e) :

Gestionnaire de Copropriété (H/F) - Bordeaux

Votre mission :

Au sein d'une équipe composée d'un(e) Comptable et d'un(e) Assistant(e) vous êtes
responsable de la gestion d'un portefeuille de biens, en charge de :

- Préparer, convoquer et tenir les conseils syndicaux et assemblées générales
- Établir les budgets prévisionnels des immeubles gérés
- Garantir la mise en oeuvre des décisions d'Assemblées générales
- Visiter régulièrement les copropriétés
- Répondre aux différentes demandes des copropriétaires
- Assurer le lien avec les prestataires, suivre les chantiers
- S'assurer du recouvrement des charges et des impayés
- Gérer les sinistres
- Assurer le suivi des procédures judiciaires

Votre Profil :

Doté(e) d'excellentes qualités relationnelles, vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur,
votre réactivité et votre professionnalisme.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Bordeaux (33)

  
  Référence
23040715280

Date de publication
07/04/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Bordeaux

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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