
Gestionnaire de copropriété (H/F) - Melun
Melun, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Je recherche dans
le secteur de Melun un(e) :

Gestionnaire de copropriété (H/F) - Melun

Votre mission :

- Visiter régulièrement les bâtiments et assurer le suivi du bon état d'entretien et de
réparation ;
- Appliquer la règlementation légale et conforme aux bâtiments et leurs occupants (
ERP) ;
- Mettre en oeuvre les actions nécessaires en matière d'hygiène, de sécurité et de sûreté
;
- Garantir la maintenance préventive et corrective des bâtiments ;
- Garantir la fiabilité des données saisies dans les outils de gestion ainsi qu'au moment
de l'intégration et de la consolidation des données ;
- Apporter conseil et appui sur les questions immobilières et d'aménagement ;
- Programmer et suivre les travaux d'aménagement ;
- Piloter la maitrise d'ouvrage ;
- Appuyer le Responsable travaux sur certaines réalisations de projets ;
- Accompagner le pôle syndic pour des questions techniques, budgétaires et travaux ;
- Participer aux Assemblées Générales ;
- Être en relation avec différents interlocuteurs : fournisseurs, notaires, bailleurs, élus
locaux etc.

Votre Profil :

De niveau BAC+2 ou équivalent, vous justifiez d'une expérience de 3 ans minimum
acquise sur un poste similaire.
Autonome et rigoureux(se), vous êtes doté(e) d'une grande aisance relationnelle.

Vous êtes une personne dynamique, rigoureuse et bonne communicante.
Vous êtes force de proposition et prêt(e) à vous investir dans une dynamique de groupe
en évolution.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Melun (77)

  
  Référence
23050215500

Date de publication
02/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Melun

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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