
Chargé(e) de gestion locative (H/F) - Orléans
Orléans, Centre-val-de-loire  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Chargé(e) de gestion locative (H/F) - Orléans

Votre mission :

Rattaché(e) au responsable gestion locative, vous participerez au contrôle et à l'analyse
du quittancement.

Vos missions principales seront:
- Gérer l'optimisation des comptes clients (gestion et codification de la base,
actualisation, facturation des loyers)
- Préparation du quittancement par la vérification des prélèvements et l'analyse des
comptes créditeurs
- Saisir et encaisser les loyers
- Analyser et contrôler les données de gestion
- Elaboration des baux spéciaux (recouvrement, administratif, liquidation....)
- Entretenir une bonne relation avec les agences, les services et les interlocuteurs
extérieurs
- Assurer une veille réglementaire et technique de l'activité
- Proposer des axes d'amélioration

Votre Profil :

Diplômé(e) d'un BAC+3 gestion et administration ou équivalent ou avec une expérience
sur poste similaire.
Vous possédez de solides connaissances en comptabilité et gestion et maitrisez les
outils bureautiques.
Autonome, capable de gérer les priorités, vous êtes dotés d'un véritable esprit d'équipe.

Alors, postulez!

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Avantages: Tickets restaurants / Intéressement et épargnes salariales / CSE / RTT /
télétravail (1 à 3 jours) après période d'essai

Lieu : Orléans (45)

  
  Référence
23051215480

Date de publication
12/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Centre-val-de-loire

Ville
Orléans

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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