
Comptable gestion locative H/F - Nantes
Nantes, Pays-de-la-loire  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.
Je suis Laura Verel consultante au sein du cabinet Harry Hope et je recrute pour mon
client, administrateur de Biens depuis 1986, spécialisé et reconnu pour ses services en
tant que syndic et gestion sur la région, son nouveau collaborateur en qualité de :

Comptable gestion locative H/F - Nantes

Votre mission :

Dans l'appui opérationnel, ce poste comporte la comptabilité gestion de proximité et à
distance, et apporte une aide au service contentieux dans le recouvrement des impayés.
Vos missions seront les suivantes :

COMPTABILITÉ CLIENTS :
-Appels de loyers, travaux, taxes foncières, loyers, revenus fonciers
-Encaissement des chèques, virements et prélèvements
-Suivi et animation des contentieux (relances, mise à huissier, procédure judiciaire)
-Réponses aux courriers des propriétaires et locataires
-Mise à jour de la base propriétaire et locataire (changement d'adresse, e-mail...)
-Régularisation des charges auprès des locataires

COMPTABILITÉ FOURNISSEURS
-Saisie des factures
-Règlements de factures
-Saisie des contrats
-Classements des factures après paiement
-Mise à jour de la base fournisseur (changement d'adresse, RIB...)

TRÉSORERIE
-Rapprochements bancaires

Votre Profil :

De formation Bac +2 en Comptabilité, vous justifiez d'une première expérience
professionnelle réussie dans un poste similaire
Poste adapté au télétravail
Vous êtes organisé, rigoureux et aimez travailler en équipe
Vous souhaitez mettre vos qualités humaines, relationnelles et votre expérience au
service d'une entreprise sérieuse et à l'esprit familiale
Alors n'attendez plus, postulez !

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nantes (44)

  
  Référence
23052914580

Date de publication
29/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Pays-de-la-loire

Ville
Nantes

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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