_ Comptable copropriété H/F - Nantes
REWNABSINN Nantes, Pays-de-la-loire

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Je suis Laura Verel consultante au sein du cabinet Harry Hope et je recrute pour mon
client, administrateur de Biens depuis 1986, spécialisé et reconnu pour ses services en
tant que syndic et gestion sur la région, son nouveau collaborateur en qualité de :

Comptable copropriété H/F - Nantes

Votre mission :

COMPTABILITE FOURNISSEURS

- Saisie des factures

- Réglements de factures

- Saisie des contrats

- Classements des factures aprés paiement

COMPTABILITE CLIENTS

- Appels de fonds trimestriel et travaux

- Encaissement des cheques, virements et effectuer les prélevements

- Relances, mise a avocat

- Réponses aux courriers des copropriétaires

- Mise a jour de la base copropriétaire (changement d'adresse, e-mail...)
- Pré-états datés et états datés

CLoTURES DE COMPTES

- Ecritures d'inventaires (fournisseurs factures non parvenues, charges constatées
d'avance...)

- Saisie des index d'eau - Etablissement du bilan, comptes de charges, budgets, états de
synthéses sur les comptes

- Justificatif des soldes des comptes tiers (fournisseurs, charges constatées d'avance,
fournisseurs factures non parvenues, débiteurs et créditeurs divers...)

- Archivage des dossiers d'une année sur |'autre

TRESORERIE

- Rapprochements bancaires mensuels CREATION DES IMMEUBLES NEUFS
- Montage comptable et préparation des budgets des nouveaux immeubles

Votre Profil :

De formation supérieure en comptabilité gestion, vous avez une premiére expérience
réussie en comptabilité immobiliere et souhaitez la valoriser au sein d'une équipe
professionnelle et dans une fonction comptable proche de la clientéle.

Conditions d'emploi :

Poste a pourvoir en CDI immédiatement
Rémunération attractive ; 13eme mois, évolution possible

Lieu : Nantes (44)

Référence
23052915070

Date de publication
29/05/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Pays-de-la-loire

Ville
Nantes

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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