
Gestionnaire de copropriété (H/F) - Combs-la-Ville
Combs-la-ville, Ile-de-france  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international. Afin de mieux
répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et
zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Gestionnaire de copropriété (H/F) - Combs-la-Ville

Votre mission :

Préparation et tenue des assemblées générales
Mise en place des décisions prises aux AG
Elaboration des convocations et des procès verbaux
Vérification des factures et codification
Ordres de services travaux
Animation et suivi des dossiers procédures
Suivi des déclarations multirisques habitation et participation aux expertises

Votre Profil :

Poste nécessitant par essence dynamisme, organisation ainsi que de bonnes bases
juridiques.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Combs-la-Ville (77)

  
  Référence
23060915230

Date de publication
09/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Ile-de-france

Ville
Combs-la-ville

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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