_ GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE (H/F) - Reims
H arry H A Reims, Grand-est

Cabinet de recrutement

Spécialisée en ADB, notre client est basé au centre ville de Reims . Appartenant a un
groupe familial reconnu dans son secteur, il se caractérise comme le plus grand des
petits. Enfin, sa volonté est de maintenir des agences a taille humaine et valoriser ses
collaborateurs qui interviennent dans des métiers difficiles. Afin de consolider son
agence, je recrute pour son compte un/e :

GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE (H/F) - Reims

Votre mission :

Vous serez en charge la gestion commerciale, technique, juridique et budgétaire d'un
portefeuille d'immeubles :

- préparation et tenue des AG et réunions de CS,

- rédaction des PV d'AG et mise en oeuvre des résolutions prises lors de ces
assemblées,

- élaboration des budgets,

- visites des résidences et encadrement du personnel d'immeuble,

- suivi des chantiers et des prestations d'entretien dans les parties communes,
- suivi des sinistres, des contentieux, des DO et des expertises,

- relations avec les services supports (juridique, comptabilité,...)

Pour ce poste vous reprenez un portefeuille existant et a jour de 1400 lots (45
immeubles)

Votre Profil :

Vous justifiez d'un niveau bac +3 minimum type Licence PI, ou études de droit en
immobilier. Les profils confirmés sans ce dipléme sont aussi les bienvenus :)

Vous justifiez d'une expérience réussie d'au moins 3 ans sur ce poste.

- Organisation, rigueur et ténacité

- Dynamisme et investissement

- Esprit d'équipe

- Esprit d'analyse et de synthése

- Maitrise des bases juridiques du métier de Syndic de copropriété

Conditions d'emploi :
Contrat : CDI
Fixe 38KEUR-42KEUR (sur 13 mois), primes variables, titres restaurant, participation,

plan d'épargne entreprise, mobilité, télétravail, avantages CSE.

Lieu : Reims (51)

Référence
23061915150

Date de publication

19/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Reims

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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