
ASSISTANT(E) TECHNIQUE DEPANNAGE PLOMBERIE ET
COUVERTURE H/F
Paris, Ile-de-france  

  

L'entreprise ALLEAUME & GOULART, fondée en 1920, est située dans le IXème
arrondissement de Paris. Elle est adhérente au GCCP.

Aujourd'hui, la société, spécialisée en PLOMBERIE et COUVERTURE, se compose de
40 salariés.

Dans le cadre d'un accroissement d'activité de son service Dépannage dont la clientèle
principale se compose de syndics de copropriétés sur Paris et région parisienne, nous
recherchons un(e) :

ASSISTANT(E) TECHNIQUE DEPANNAGE PLOMBERIE ET COUVERTURE H/F

Votre mission :

Vous effectuerez votre mission en binôme avec une autre assistante sous l'autorité d'un
responsable du service.

Vous assumerez notamment les tâches suivantes :

- Réception des appels téléphoniques
- Traitement des appels et des e-mails (demandes d'interventions, de renseignements, …)
et qualification du besoin
- Planification des interventions sur logiciel dédié
- Comptes-rendus d'interventions
- Préfacturation
- Etablissement de devis
- Commande aux fournisseurs
- Réception marchandises

Votre Profil :

Vous êtes issue d'une formation bac + 2 ou plus et vous justifiez d'une solide expérience
dans un poste équivalent.

Une connaissance de la plomberie et/ou de la couverture est un plus, mais pas une
obligation.

Le goût du travail en équipe, une bonne maîtrise de la langue française (écrite), une très
bonne organisation, une capacité à résister au stress sont autant de qualités
recherchées.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Travail du lundi au vendredi, base 37H par semaine

Salaire brut : 2500 euros / mois + Primes ponctuelles
Avantages :
- Ticket repas
- Mutuelle

Poste basé à PARIS 9e

  
  Référence
23062211233

Date de publication
22/06/23

Entreprise
Alleaume & Goulart

Région
Ile-de-france

Ville
Paris

Secteur
Bâtiment Second Oeuvre

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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