_ Gestionnaire Copropriété (H/F) - Reims
SEVNRASIIN Reims, Grand-est

Cabinet de recrutement

Notre client, réseau de 200 agences en France, est un acteur majeur de l'immobilier en
France. Implanté a Reims sur les missions d'’ADB Transactions, il gére depuis de
nombreuses années de nombreux clients. Dans le cadre de sa consolidation d'équipe, je
recrute pour son compte un(e) :

Gestionnaire Copropriété (H/F) - Reims

Votre mission :
Vous étes responsable de la gestion d'un portefeuille de biens (a jour). A ce titre, vous :

Préparez, convoquez et tenez les conseils syndicaux et assemblées générales
Etablissez les budgets prévisionnels des immeubles gérés

Garantissez la mise en oeuvre des décisions d'Assemblées générales

Visitez régulierement les copropriétés

Répondez aux différentes demandes des copropriétaires

Assurez le lien avec les prestataires, suivez les chantiers

Gérez le recouvrement des charges et des impayés

Gérez les sinistres

Assurez le suivi des procédures judiciaires

Votre Profil :

De formation immobiliére et/ou juridique, vous justifiez d'une premiére expérience sur un
poste similaire.

Doté(e) d'excellentes qualités relationnelles, vous étes reconnu(e) pour votre rigueur,
votre réactivité et votre professionnalisme.

Vous souhaitez intégrer un réseau en pleine expansion, dynamique et qui offre de larges
opportunités de carriére, postulez!
Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération a partir de 35kEUR fixe brut annuel + primes

Lieu : Reims (51)

Référence
23062814460

Date de publication
28/06/23

Entreprise
Harry Hope

Région
Grand-est

Ville
Reims

Secteur
Immobilier

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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