SECRETAIRE COMPTABLE H/F
Saint-loubés, Nouvelle-aquitaine

La société MEDI PEINTURE est depuis plus de 10 ans spécialisée dans les travaux de
peintures et de pose de revétements.

Implantée a Saint-Loubés a quelques kilometres de Bordeaux MEDI PEINTURE
recherche aujourd'hui un(e) :

SECRETAIRE COMPTABLE H/F

Votre mission :
Vous serez en charge de :

- L'accueil téléphonique et/ou des clients
- La frappe de devis

- La préparation de la paie

- La facturation clients / fournisseurs

- Rapprochement bancaire

- Suivi de la trésorerie

- Déclaration de TVA

Votre Profil :

- Vous étes titulaire d'un BAC+2 en comptabilité ou vous disposez d'une premiére
expérience en tant que secrétaire comptable H/F ou sur un poste comportant des
missions similaires.

- Vous maitrisez le pack Office et un ou plusieurs logiciels de comptabilité.

- Vous possédez une bonne expression écrite et orale.

- Enfin, vous étes une personne sérieuse, rigoureuse et organisée.

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI
Rémunération selon profil

Poste basé a Saint-Loubés

Référence
23071309556

Date de publication
13/07/23

Entreprise
Sarl Medi-peinture

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville
Saint-loubés

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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