_ Assistant comptable & paye (H/F) - Saint-Orens-de-Gameville
REVINHSIIE Saint-orens-de-gameville, Occitanie

Cabinet de recrutement

Référence
23091117030

Date de publication
Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs 11/09/23

recherches des meilleures opportunités en France et a l'international. Afin de mieux
répondre & vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et Entreprise

zone géographique. Harry Hope

Nous recrutons, pour notre client, du secteur du BTP basé sur I'agglomération Sud de Région
Toulouse un/e : Occitanie

Ville
Assistant comptable & paye (H/F) - Saint-Orens-de-Gameville Saint-orens-de-gameville

o Secteur
Votre mission : Administration Et Juridique

Sous la responsabilité du DAF et de la Responsable Ressources Humaines les missions Type de contrat
de l'assistante sont les suivantes : - Temps plein

- CDI

Comptabilité :

- Comptabilité fournisseurs

- Enregistrer les opérations comptables quotidiennes sur SAGE

- Suivre au quotidien le flux de trésorerie et analyser les écarts

- Etablissement des TVA

- Gérer les dossiers de contentieux de la comptabilité auxiliaire (relances, demandes
d'avoir...)

- Suivi mensuel

- Préparation des opérations de bilan / Révision des comptes

Paye :

- Préparer les éléments variables pour la mise en oeuvre et le contrdle de la paye : 130
salariés répartis sur 3 établissements

- Gérer les CP et heures intempéries : Caisse des congés payés

- Effectuer les affiliations mutuelles

- Commander et gérer les cartes BTP

- Programmer les visites médicales

- OD de salaires

Votre Profil :

Issu(e) de formation supérieure en comptabilité et/ou gestion de la paye de type BAC+2,
vous justifiez idéalement d'une expérience similaire dans le méme secteur ou avez une
connaissance du secteur du BTP et ses spécificités

Vous maitrisez les logiciels SAGE et SILAE et savez utiliser le logiciel Excel

Vous avez de solides compétences en comptabilité générale et analytique

Votre rigueur, votre sens des priorités et votre aisance relationnelle sont vos principaux
atouts

N'hésitez plus !

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI

Salaire, informations & avantages :

- Une rémunération fixe mensuelle brute de 2500 euros

- Contrat 37 heures hebdomadaires avec une dizaine de RTT
- Tickets restaurants généreux

- Primes & participation




Lieu Saint-Orens-de-Gameville (31)
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